
 

 
Das Zirkusquartier Zürich sucht ab 15. August 2026 oder nach Vereinbarung eine 
 

LEITUNG FINANZEN- UND PERSONALWESEN  
40 – 60 % 
 
Das Zirkusquartier ist Zürichs Zentrum für Zeitgenössischen Zirkus und bietet für Gastspiele, 
Residenzen und Koproduktionen eine attraktive Produktions- und Spielstätte. Das Team des 
Zirkusquartiers organisiert ganzjährig Veranstaltungen und Festivals und sorgt mit einem breiten 
Angebot an Kursen und Workshops für ein vielfältiges Freizeitangebot. Zudem bietet das 
Zirkusquartier Trainings- und Austauschmöglichkeiten für professionelle Zirkusschaffende. Seit 
2024 ist das Zirkusquartier Teil der 6-jährigen Konzeptförderung der Stadt Zürich und wird 2027 
aus der Zwischennutzung im Güterbahnhof in eine permanente Heimstätte im Koch-Quartier 
umziehen. Um diese Schritte zu gehen, suchen wir wir eine kommunikationsstarke Person, die mit 
uns diese spannenden Aufgaben anpackt, mitgestaltet und durch eine solide Finanz- und 
Personalstrategie ermöglicht. 

Deine Aufgaben im Bereich Finanzen 

• Hauptverantwortung über die Finanzen und Liquidität mit Auskunftspflicht 
gegenüber dem Vorstand und der Co-Leitung 

• Erstellung des Jahresbudgets und Überwachung der Einhaltung dessen in 
Zusammenarbeit mit der Co-Leitung 

• Jahresabschluss in Zusammenarbeit mit externer treuhändischer Beratungsstelle 
• Lohnbuchung und Auszahlung Festangestellte, Stundenlohn, Workshopleitende, 

Kursleitende und Künstler:innen Gagen 
• Führen des Rechnungswesens und der Buchhaltung 
• Steuern inkl. Quellensteuer (Künstler:innen und Angestellte) 
• Leitung der langfristigen Finanzierung zusammen mit der Co-Leitung, Leitung 

Fundraising und der Stelle ZQ 2027 

Deine Aufgaben im Bereich Personal 

• Personalverträge und Stundenblätter 
• On- und Off-Boarding in Absprache mit Co-Leitung 
• Ansprechperson für personelle Fragen 
• Abklärungen und Kontakt mit Versicherungsinstanzen 

Allgemein 

• Betreuung von Veranstaltungen, Mitgestalten von verschiedenen Zirkusquartier 
Projekten 

 
Du hast Lust, dich einzubringen und verfügst über eine Ausbildung oder fundierte 
Erfahrungen im Kaufmännischen Bereich. Du arbeitest selbstständig, entwickelst gerne 
neue Strukturen und bringst ein Verständnis für die darstellenden Künste mit. In deinen 
Aufgaben hast du eine hohe Eigenverantwortung und kannst deine Arbeitszeiten selbst 
einteilen sowie im Homeoffice arbeiten. Dir steht die Co-Leitung (Charlotte Mathiessen 
und Nik Huber) wie auch der Vorstand zur Seite. Unser Einheitslohn beträgt für 100% 
monatlich CHF 5‘500.- brutto. Bei vergleichbarer Qualifikation werden Vertreter:innen 
marginalisierter Gruppen in der letzten Entscheidungsrunde bevorzugt. Informationen, die 
nicht in die Beurteilung einfliessen sollen (bspw. Foto, Namen), werden nicht an die 
Beurteilenden weitergeleitet.  



 
 
Wenn du mehr über die abwechslungsreiche Tätigkeit wissen möchtest, wende dich an 
Daniel Aepli, aktuelle Leitung Finanzen und Personal (daniel.aepli@zirkusquartier.ch) oder 
bei allgemeinen Fragen zum Zirkusquartier an Nik Huber, Co-Leitung 
(nik.huber@zirkusquartier.ch). 

Wir freuen uns auf dein vollständiges Bewerbungsschreiben inklusive der Angabe nach 
deinem Wunschpensum, zusammengefasst in einer PDF-Datei bis zum 28. Juni 2026 per 
Mail an kontakt@zirkusquartier.ch. Die Vorstellungsgespräche finden am 8. & 9. Juli statt. 


